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Uvodni ustanoveni

Vnitini fad vydava feditel DDM. Rad je zvefejnén na pFistupném misté, sezndmeni s nim jsou
zaméstnanci DDM i Ucastnici zajmového vzdélavani. Na www.ddmpraha7.cz se s nim mohou
seznamit i zakonni zastupci nezletilych uc¢astniki zajmového vzdélavani. Vnitini fad se vydava v
souladu s § 30 Zakona €. 561 ze dne 24.9.2004 (Skolsky zdkon) a v souladu s Vyhlaskou €. 74 ze
dne 9.2.2005 o zajmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 279/2012 Sb. o zajmovém vzdélavani
a vyhlaskou €. 163/2018 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Zajmové vzdélavani je v souladu s § 12 Vyhlasky ¢. 74/2005 povaZovano za vefejnou sluzbu
poskytovanou zpravidla za uplatu. DDM v ramci zajmového vzdélavani zajistuje vychovné,
vzdélavaci, zajmové, tematické a rekreacni akce, osvétovou cCinnost pro Zaky, studenty,
pedagogické pracovniky a popfipadé i dalsi osoby. Podili se rovnéz na dalsi péci o nadané déti,
Zaky a studenty a ve spolupraci se Skolami a dalSimi institucemi se rovnéz podili na organizaci
soutézi déti a mladeze. Poslani a ¢innost DDM je dana zminénou vyhlaskou a zfizovaci listinou
DDM. Cinnost DDM uskuteériuje ve vice formach zajmového vzdéladvani — pravidelna,
prileZitostna, tdborova, soutéie MSMT, spontanni, osvétova, vzdélavaci a individualni.

Ucastniky zajmového vzdélavéni se rozumi: déti, 7aci, studenti, pedagogicti pracovnici, zakonni
zastupci nezletilych ucastnikl, popripadé dalsi fyzické osoby.

Pro zajmové vzdélavani je pouZita v textu zkratka ZV. ZV se rozumi vSechny jeho formy (v
souladu s Vyhlaskou ¢. 163/2018) uskuteérované v prostorech i mimo prostory DDM.

Prava a povinnosti Uc¢astnik( ZV, jejich zdkonnych zastupctl a pravidla
jejich vztahl s pedagogickymi pracovniky
Ué&astnici ZV v DDM maji pravo:

* na poskytovani ZV podle zdkona ¢. 561/2004 a Vyhlasky 163/2018 v rozsahu, ktery
poskytuje DDM Praha 7

* nainformace o prlibéhu a vysledcich svého vzdélavani, tyka se i zakonnych zastupct
nezletilého Ucastnika, ¢i osob, které vici zletilym ucastnikidmvyZivovaci povinnost.

* vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich 2V,
pricemz jejich vyjadrenim musi DDM vénovat pozornost odpovidajici jejich véku

* na informace a poradenskou pomoc DDM v zalezZitostech ZV

* v pripadé problému souvisejicich se ZV se obracet na reditele DDM na telefonni ¢islo
602157844

+ dobrovolné navitévovat ZU
Povinnosti uc¢astnika ZV v DDM

* dochazet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrZovat zdsady hygieny a Cistoty, v
misté kondani ZV se chovat klidné, dbat na poradek

* dodrzovat vnitini fad DDM, predpisy a pokyny DDM k ochrané zdravi a bezpecnosti
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* ve svém chovani dodrZovat pravidla slusného chovani vici vedoucimu, ostatnim
ucastnikim, popfipadé vici dalSim osobam, zdrZet se socidlné patologickych jevd, projevi
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

* plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy,
vnitfnim fadem DDM

* nevnaset do DDM (nebo na ZV mimo DDM) predméty nebezpecné a cenné predméty,
které pfimo nesouvisi s ¢innosti ¢i osobnimi potfebami. Zakaz se vztahuje rovnéz na
alkoholické a tabakové vyrobky a omamné a psychotropni latky.

* obuv, odév a ostatni osobni véci bézné potieby odkladat na vedoucimvyhrazené misto,
jakoukoliv ztratu neprodlené ohlasit vedoucimu zZV

* Urazy (i drobnd poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV

+ Setrné zachazet s majetkem domu déti, v pfipadé umysiného poskozeni ¢i poskozeni
z nedbalosti mUze DDM uplatfiovat finan¢ni sankci ¢i nahradu

* informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh jejich ZV

* poskytovat DDM osobni Udaje nezbytné nutné k vedeni matriky DDM (v souladu se
zakonem €. 561/2004) a dalsi Udaje podstatné pro pribéh ZV nebo bezpecnost Gcéastnika,
a zmény v téchto udajich

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

* fidit se ve své Cinnosti zakony, vyhlaskami a dalSimi pravnimi pfedpisy, vnitfnim
radem.

* dodrzovat zasady ucty, pravidel moralky a sluSného chovani

* v prubéhu trvani pracovné pravniho vztahu neprodlené informovat reditele DDM o
pripadnych zménach své bezdhonnosti anebo zmén svého zdravotniho stavu ovliviujiciho
predpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika

* vytvari podminky pro bezpecéné uloZeni odloZenych véci

Pravidla vzdjemnych vztah( pedagogickych pracovniki i ostatnich zaméstnanci DDM a
ucastnikl zajmového vzdélavani i zdkonnych zdstupct nezletilych ucastnik( jsou zaloZeny na
dodrZovdni zdsad: vzdjemného respektovani, ucty, pravidel mordlky a slusného chovani.

DDM umozniuje zajemcim poskytovat zajmové vzdélavani:

* podle zasad rovného pfristupu bez jakékoliv diskriminace, vzajemné Ucty, respektu,
nazorové snasenlivosti, solidarity dlstojnosti vSech Gcastniku

* zpravidla za Uplatu, kterd muze byt v pripadé odhlaseni ¢astecné vracena
Zajemce o poskytovani zdjmového vzdélavani se stava ucastnikem:

*+ zpravidla po zaplaceni Uplaty, na zakladé podané pisemné pfihlasky nebo jinak
projeveného zajmu Ucastnika ( nezletilé prihlasuji jejich zakonni zastupci)

* pokud zajemce o ZV spliiuje predem stanovena kriteria - vék, zdravotni stav,znalosti z
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oboru apod.

* pokud v dané formé ZV neni naplnén predem schvaleny pocet Gcastniki

* v pfipadé nesouhlasu ucastnika s rozhodnutim o pfipadném nepfijeti do ZV rozhoduje o
prijeti zajemce do ZV feditel DDM.

Hodnoceni vysledk( ZV provadi zpravidla vedouci ZV:
* slovné — hodnoceni vysledk( jednotlivych Gcastnik( v pribéhu a pfi ukonéenizV
V prabéhu skolniho roku Ize ukoncit dalsi ucast na zdjmovém vzdélavani:

* na zakladé pisemné Zadosti Ucastnika (u nezletilych na zakladé Zadosti zakonné ho
zastupce)

* v pfipadé opakovaného hrubého porusovani povinnosti uc¢astnika

Pokud dojde k ukonceni ucasti ucastnika v ZV v prubéhu skolniho roku, mizZe ucastnik (jeho
zdkonny zdstupce) pisemné poZddat o vrdceni pomérné ¢dstky uhrazené uplaty za ZV. Pravidla o
vrdceni ¢dsti uplaty jsou zverejnéna na webovych strankdch DDM v poloZce Dokumenty DDM.

Stanoveni zpUsobu evidence Ucastnikd pro jednotlivé formy ZV
Zpusob evidence ucastnikl v jednotlivych formach ZV stanovuje feditel DDM v souladu s §15
Vyhlasky €.74/2005

Pti vedeni a zpracovavani osobnich udajd ucastnik( jsou pracovnici DDM povinni po stupovat
podle zakona ¢. 101/2000 Sb., O ochrané osobnich udajl a 0 zméné nékterych zakon, ve znéni
pozdéjsich predpisi. DDM je opravnén osobni Udaje poskytovat pouze osobam, které svij narok
prokazi opravnénim v souladu s §28 Zakona ¢.561/2004.

Formy zajmového vzdélavani (podle § 2 Vyhlasky ¢.163/2018)

a) pravidelna zajmova, vychovna, rekreaéni nebo vzdélavaci a ¢innost

b) pfileZitostnd zdjmova, vychovna, rekreaéni nebo vzdélavaci a &innost

C) pFiméstské tabory &i tabory spojené s pobytem mimo misto sidla DDM

d) individualni prace, zejména vytvaFenim podminek pro rozvoj nadaniuéastnikd
e) otevfend nabidka spontannich &innosti.

f) vzdélavaci programy

DDM v souladu s §28 Zakona ¢. 561/2004 vede matriku DDM - tj. evidenci Ucastnikd ZV, ktera
podle povahy ¢innosti miiZe obsahovat tyto Udaje o Ucastnikovi:

* jméno, prijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi, ZP, adresu trvalého pobytu, telefonické
a mailové spojeni



Stanoveni zplsobu evidence Ucastnik( v jednotlivych formach ZV
a) pravidelna forma zvV

- prihlasky podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zakonného zéstupce)
v elektronické podobé

- vedouci ZV vede denik zajmového utvaru v elektronické podobé
Denik zajmového ttvaru (ZU) vedeny v elektronické podobé obsahuje:

- néazev ZU, oznaceni $kolniho roku, den, éas kondni schiizek, jméno p¥ijmeni vedouciho
ZU, seznam €lentl (zapsanych G&astnikd), minimalné rok narozeni, dochazku na zU,
program schlizky (datumschizky, pocet hodin, program),

b) pfrileZitostnd forma ZV v misté sidla DDM
- zabavna odpoledne, soutéZze MSMT, turnaje, piileZitostné soutéze

- u akci, které jsou poradany pres ucetnictvi DDM seznamy Ucastnikl v elektronické
podobé

- ostatni - celkové pocty ucastnik(l do pfehledu akci v elektronické formé

C) tdborové &innosti spojené s pobytem mimo misto sidla DDM a p¥iméstské tabory
- prihlasky podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zdkonného zastupce)

d) individualni prace (zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani Gcastnikli ZV)
- prihlasky podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zakonného zéstupce)

e) otevfend nabidka spontéannich &innosti
- celkové pocty ucastnikl dle vydanych blocku

- pomocna evidence — kniha navstév spontanni ¢innosti v pisemné formé vede se jenom
u spontanni ¢innosti v klubu K2P

Provoz a vnitrni rezim DDM

DDM uskuteénuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely skolni rok tj. i ve dnech, kdy
neprobiha skolni vyucovani a i o prazdninach.

Objekty DDM jsou zpravidla pristupné od 8 do 20 hodin podle rozvrh( ¢i na vyzadani.

DDM Praha 7 organizuje svou cinnost ZV v pronajatych objektech na adresach Prahy 7
Siméackova 16, Pplk. Sochora 9 /Farského 3/ Divadlo Radar, Veletrini 33 zoo koutek, Janovského
27 keramicka dilna a vytvarka, FrantiSka Kfizka 25 — karate, kytara a ukulele, Na Vysinach 1,
Tusarova 49 autodraha a Divadlo Radar

Jednotlivé formy ZV se uskuteériuji podle Skolniho vzdélavaciho programu a jsou zvefejfiovany
prostiednictvim:

* internetovych stranek ( www.ddmpraha7.cz ) a socialni siti

* nasténnych tabuli, letakd, plakatd
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+ dalsich vhodnych propagacnich materiald.

+ telefonicky anebo osobné v prostordch DDM (na adrese: Simackova 16,
Janovského 27, Pplk. Sochora 9, Veletrzni 33, Na Vysinach 1)

Dobu, misto kondni a vysi uplaty za ZV schvaluje feditel DDM na zdkladé ndvrhu pedagogu. U
pravidelné zdjmové cinnosti garantuje DDM za celoroéni uplatu 30 zdjmové vzdéldvacich
jednotek, za pololetni uplatu 15 jednotek. V pfipadé, Ze krouzek zacind az v fijnu pripadné konci
jiz v prosinci ¢i kvétnu, poniZuje se pocet jednotek o 3 vyukové hodiny. U krouzki Siluety, které
trvaji od ledna do ¢ervna je garantovdn pocet 18.

Ucastnici prichazeji na misto konani ZV ve stanovenou dobu s pfedem stanovenymi
pomUckami (vybavenim). Zpravidla se na vyhrazeném misté prezuji, pfevlecou ¢i si odloZi na
vedoucim vyhrazené misto.

ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik - vedouci ZV. Jeho pokyny vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy jsou pro ucéastniky zdvazné a jsou povinni je respektovat.

Pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZV osobné zajistuje a odpovidaza dohled
nad ucastniky od doby prichodu (prevzeti) ucastnika, v prabéhu celé doby ZV az do doby
odchodu (predani) ucastnika

V prostorech DDM i mimo né je v ramci ZV vSem Ucastnikiim i pracovnikiim DDM pfisné
zakdzano koufit, pozivat alkoholické ndpoje a jiné navykové latky

V DDM ani v ZV neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem ZV a reklama a
prodej vyrobkd ohroZujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj ucastnik(i ZV nebo pfimo
ohroZujici ¢i poskozujici Zivotni prostredi ( § 32 Zakona ¢. 561/2004)

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Uc¢astnikl ZV a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech
povinni:

* prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikd

*+ vytvaret podminky pro zdravy vyvoj ucastnik(

+ dodrzovat jednotlivé Ukoly plynouci z Pouceni pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany
zdravi podepsané v Deniku

U¢astnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

* dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v ramci ZV i
souvisejicich ¢innostech

* pocinat si tak, aby nezpusobili poruseni bezpecnosti a poskozeni zdravi sobé ani jinym
Ucastnikiim

* Urazy i drobna poranéni ohlasit vedoucimu ZV

* v pripadé zjisténi vzniku rizika nebo pfipadnych nedostatkl v oblasti bezpecnosti a

ochrany zdravi upozornit na tuto skutecnost vedouciho ZV.
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Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM (interni i externi) jsou v rdmci ZV i v souvisejicich
¢innostech povinni:

* vytvaret podminky pro predchdzeni vzniku socialné patologickych jev(, projevi
diskriminace, nepratelstvi a nasili u icastniku

* v pripadé zjisténi uvedenych negativnich jevl a projevi neprodlené zjednatndpravu a
ihned informovat vedeni DDM o zjisténych skutecnostech a pfijatych opatfenich

Ugastnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

* dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zamezeni a pfedchazeni vzniku socialné pato
logickych jev(, projevu diskriminace, nepratelstvi a nasili u Ucastnikd v ZV isouvisejicich
¢innostech

* vedouciho ZV ihned upozornit na pfipadné zjisténi anebo podezieni na mozny vyskyt
socialné patologickych jev(, projevl diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Zavérecna ustanoveni

Tento fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2018

Magr. Jiri Svoboda, feditel DDM Praha 7



